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電子申請の大まかな流れは、1～4 のようになります。  
  

詳しくは、該当するページを見ながら申請手続きを行ってください。  
    

 1 給食施設栄養報告書等の様式をダウンロードする・・・・・１ページ 

2 給食施設栄養管理報告書等を作成する・・・・・・・・・・２ページ  
3 電子申請システムで申請する ・・・・・・・・・・・・・・２ページ 

（１） 電子申請システムで手続きを選択する・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・３ページ  

（２） 申込み手続きを行う  

        ①利用者登録をせずに申込む場合・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・４ページ  
②利用者登録して申込む場合・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・７ページ  

 ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------  
  ４ 申込みした報告書の再提出を求められたら・・・・・・・・・・・・・・・・・・・１０ページ  

  

１ 給食施設栄養管理報告書等の様式をダウンロードする  
 

（１）インターネットで相模原市の電子申請システムを開きます。 

https://dshinsei.e-kanagawa.lg.jp/141500-u/offer/offerList_initDisplay.action 

 

 

（２）電子申請システムの「申請書ダウンロード」をクリックします。  

 

 

 

 

 

 

（３）検索キーワードに「給食」と入力して絞り込みで検索し、「給食施設栄養管理報告書」を選択しま

す。 

 

 

 

 

 

  

  

    
  

 

「給食」と入力し検索 

「給食施設栄養管理

報告書」を選択 

https://dshinsei.e-kanagawa.lg.jp/141500-u/offer/offerList_initDisplay.action
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（４）ダウンロードファイルから施設種類に合った「給食施設栄養管理報告書」をダウンロードします。 

※添付ファイルは一度パソコンに保存してから開くようにしてください。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２ 給食施設栄養管理報告書等を作成する  
  

  

注意してください！   

エクセルの給食施設栄養管理報告書は、    

①「栄養管理報告書」②報告内容が反映する「報告内容」の２つのシートで構成されていま

す。（②は非表示にしているため、見た目には見えません） 

そのため、シートの削除や追加・シート名の変更等を行った報告書は処理ができなくなります  
ダウンロードした報告書は、シートの削除や追加・シート名の変更等を行なわずそのまま使用

してください。    

  
 
 

 

 

 

作成後に 

必ず確認！！ 
ファイルを作成後、 ファイル名を「施設番号７桁＋施設名」に変更してください。  

例 「0123456 〇〇病院」 

施設種類に合った 

様式をダウンロード 
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３ 電子申請システムで申請する  

（１）電子申請システムで手続きを選択する  

 
①インターネットで相模原市の電子申請システムを開きます。 

https://dshinsei.e-kanagawa.lg.jp/141500-u/offer/offerList_initDisplay.action 

 

②手続き申込ページの検索メニューで、「給食」と検索し、手続き一覧から選択します。

  
 

  
  

  
「給食」と検索  

  「給食施設 

栄養管理報告書」を選択 
  

  給食  

https://dshinsei.e-kanagawa.lg.jp/141500-u/offer/offerList_initDisplay.action
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（２） 申込み手続きを行う  

  
申込み手続きは① 利用者登録をせずに申込む方法と② 利用者登録をして申込む方法の  

２つの方法があります。  
  

① 利用者登録をせずに申込む方法（P５～参照。）  

   個人情報を登録したくない等の理由で、利用者登録をしない場合でも、利用者ログインをせずに申

込むことができます。  
  

② 利用者登録をして申込む方法（P８～参照。）  

利用者登録をしている場合、利用者ログインをして申込むため、メール送受信によるメールア

ドレスの確認は不要となります。また、申込みの際に、あらかじめ利用者情報が入力されて表示

されます。さらに申込内容照会機能について、申込時に発行される整理番号・パスワードを入力

しなくても利用することができます。  

  

 
  

① 利用者登録せずに申込む場合  
  

ア） 手続き申込画面の「利用者登録せずに申し込む方はこちら」ボタンをクリック  
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イ） 説明と利用規約を読んで、「同意する」ボタンをクリック  

 
   

ウ） メールアドレスを２回入力し、「登録する」ボタンをクリック  

 
  

  
 
  

  
 

  

  

  

  
説明 と 利用規約 を確認して 
「同意する」をクリック  

  

  

  
メールアドレスを入力し、   
「完了する」をクリック  

→メールが送信されます。  

 受信したメールに記載されている URL にアクセスすると、申込画面が表示されます。 
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エ） 申込画面で必要事項を入力し、報告書のファイルを添付後、「確認へ進む」をクリック  
  

※ 施設番号は、11 月に送付した封筒の宛名に記載されていますので、ご確認ください。  
  

 
オ） 申込む  

         申込確認ページの内容を確認し、「申込む」をクリック  

その後整理番号とパスワードがメールで自動送信されます。  
※利用者登録せずに申込む場合、申込み後に申込内容照会を利用し、内容確認や返信文書をシステ

ムからダウンロードする際、この整理番号・パスワードを入力します。自動送信されたメールは

大切に保管してください。  

     
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  
  

  

  「確認に進む」を  
クリック  

  
施設番号は封筒の宛名を確認  

必要事項を入力  

  
ファイルを添付  

ファイル名は  
「施設番号７桁+施設名」として 
ください。  
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② 利用者登録して申込む場合  
  

ア） 「利用者登録される方はこちら」をクリック  

 
  

  
イ） 説明と利用規約を読んで「同意する」をクリック   
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ウ） メールアドレスを２回入力し、「登録する」ボタンをクリックメールが送信されます。  

受信したメールに記載されている URL にアクセスすると、登録画面が表示されます。     

  

 
   

エ） 登録画面で必要事項を入力し、「確認へ進む」をクリック   
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オ） 入力内容を確認し登録する  
                                

 
  

カ） 利用者登録が完了  

 
   

キ） （１）②を参考に、手続きを選択する（P６参照） 

  

  内容を確認し、  
「登録する」をクリック  

    →「一覧へ戻る」をクリックする。    
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4 申請した報告書の再提出を求められたら（内容を確認・修正後、再申請をします。） 

申請内容に不備がある場合、市担当課から申請者へ再提出をお願いすることになります。  

再申請の際は、利用者情報で登録したメールアドレスに「【e-kanagawa 電子申請】からのお知ら

せ（返却通知）」のメールが届きます。  
  

（１） 返却通知メールに表示されている URL にアクセスします。  

（２） 利用者登録せずに申込んだ場合、申込時に発行された整理番号とパスワードを入力し、申込内

容照会を行います。  

   利用者登録し利用者ログインを行って申込んだ場合、整理番号とパスワードを入力せずに、利用者

ログインのみで申込内容照会を行うことができます。  

 
  

（３） 現在の申請情報が表示されます。「処理状況」が『返却中』になっている整理番号の[詳細]をク

リックします。   

（４） 現在の申請情報の詳細が表示されます。申請内容を確認し、「修正する」をクリックします。  

  

  

  利用者登録し利用者ログインを 
行って申込んだ場合はこちらを 

クリックし、ログインする  

  
利用者登録せずに申込んだ  
場合はこちらに入力する  
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（５） 返却通知メールに記載されている不備内容を確認し、項目修正後「確認へ進む」をクリック。  

 
  

  

給食実施状況等アンケート  

  

  
提出済みデータを修正する  

場合は、すでに添付されている 
ファイルを削除し、修正済みの 
ファイルを添付してください  

給食実施状況等アンケート 
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（６） 修正内容を確認し、「修正する」をクリック。  
  

 
  
（７） 申込み変更完了の画面が表示されます。また、登録しているアドレスに変更完了通知メー ルが

送付されます。ご確認ください。  

  

  
  

  
  

  


